
1© Behandlade Ord 2004

Datorn och Windows XP

Datakörkortet Modul 2

Starta datorn .................................................3

Grunderna i Windows ..................................4

Använda musen ....................................................5

Windowsmiljön ....................................................6

Anpassa och ändra ...............................................9

Programfönster i Windows ............................. 15

Starta, stänga, avsluta ........................................ 19

Kontrollpanelen ................................................ 21

Hjälpfunktionen ................................................ 25

Den här datorn ........................................... 29

Den här datorn på flera sätt ............................ 30

Den här datorns verktygsfält ........................... 35

Hålla ordning i datorn ...................................... 36

Filers antal och storlek ..................................... 39

Skydda filer ........................................................ 40

Skapa och spara filer ......................................... 41

Söka efter filer och mappar ............................. 42

Skriva ut .............................................................. 43

Säkerhetskopiera ............................................... 47

Formatera diskett .............................................. 48

Mera om Windows och Den här datorn .... 49

Skrivbordet ........................................................ 49

Ordna programfönster ..................................... 50

Mappalternativ .................................................. 50

Filformat och filnamnstillägg .......................... 51

Komprimera filer .............................................. 52

Skärmdumpar .................................................... 53

Start- och programmenyerna .......................... 54

Genvägar ............................................................ 56

Installera och avinstallera program................. 58

Skrivare ............................................................... 59

Språkinställningar .............................................. 61

Användarkonton ............................................... 61

Gör datorn snabbare ........................................ 62

Virus ................................................................... 63

Kortkommandon .............................................. 66

Register ....................................................... 68


